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SEMANA: DEL 01 AL 05 DE JULIO DEL 2024.
DEPARTAMENTO: TESORERIAYPREDIAL.
ENCARGADO: C.P. BLANCA ROSELIA CERVANTES SALAS.

- Se lleva a cabo el cobro de predial.

Se cobran recibos por dia y se realiza corte.

- Revisar documentacion de los gastos erogados por las diferentes areas de
Presidencia Municipal correspondientes al mes anterior.

- Se realizan bitacoras de combustible correspondientes a los pagos de una
semana anterior a la mencionada en este informe.

- Se acomodaron los expedientes en orden alfabético.

- Se realizan pagos a proveedores de esta presidencia municipal. Se elaboran
pagares y convenios de pago para los empleados que requieran prestamos
en esta oficina de tesoreria municipal.

- Deposito al banco de los ingresos recabados en el 4rea de ingresos por dia.

- Se realiza un control de néminas.

- Se elaboro6 registro de contabilidad.

- Se contabilizan ingresos.

- Se maneja el sistema de facturacion del municipio y pagos en-el area de
tesoreria municipal.

- Se sella documentaciéon y néminas de diferentes oficinas y areas de esta
presidencia municipal. Se mantiene actualizado un control en expedientes de
contribuyentes por orden alfabético.

- Se recopila informacion que se solicita en otras areas de presidencia
municipal.

- Elaboracion de cheques para pagos pendientes.

Presidencia Municipal Teul de Gonzalez Ortega, Zac.
Administracién 2024-2027
Tel y Fax: 467 95 2 7114
C.P. 99800
C. Libertad #10 Col. Centro, Tetl de Gonzélez Ortega, Zac.

_‘ presidenciateulzac@hotmail.com











































































